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Служебная записка


Тема:

о приеме иностранной делегации/ иностранного гражданина
   





Кому


Подразделение
Ректорат


Фамилия И.О.
__________________


Должность
          __________________
От кого


Подразделение
__________________


Фамилия И.О.
__________________


Должность

__________________ 


Телефон

__________________

Дата
«__» ______________ 20__ года

Содержание

Прошу Вас разрешить прием иностранной делегации/иностранного гражданина: 

	Состав делегации

	
	ФИО
	Должность
	Гражданство

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	…
	
	
	

	Принимающее структурное подразделение
	

	Основание приема
	

	Цель визита
	

	Место проживания в период нахождения в РФ
	

	Срок пребывания в РФ, г. Москва 
	с «___» _______ 20___г.
	по «___» _______ 20___г.

	Источник финансирования приема
	

	Ответственный за прием
	


Визы согласования:

	Проректор по МиЭАД
	______________________
	ФИО

	Директор ЦМС
	_____________________
	ФИО

	Руководитель принимающего подразделения
	_____________________
	ФИО


