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Служебная записка


Тема:

о прибытии делегации
   





Кому


Подразделение
Отдел режима и охраны ДБ


Фамилия И.О.
__________________


Должность
          __________________
От кого


Подразделение
ЦМС


Фамилия И.О.
__________________


Должность

Директор 


Телефон

__________________

Дата
«__» ______________ 20__ года

Содержание

Прошу Вас разрешить проход в здания университета «указывается дата или период» иностранной делегации из «указывается страна», прибывающей в ФГБОУ ВО «МГТУ «СТАНКИН» для «указывается цель визита» в составе «указывается количество» человек:

	№
	ФИО
	Должность
	Гражданство

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	…
	
	
	












________________ /_________________






  (подпись)
                 
