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Тип документа


Служебная записка


Тема:
о подготовке приглашения для иностранного гражданина/иностранной делегации
   
Кому:


Подразделение
Ректорат


Фамилия И.О.
__________________


Должность
          __________________
От кого


Подразделение
__________________


Фамилия И.О.
__________________


Должность

__________________


Телефон

__________________

Дата
«__» ______________ 20__ года

Содержание


Прошу Вас оформить приглашение для следующих иностранных граждан/иностранной делегации:

	№
	ФИО
	Должность
	Дата рождения
	Паспорт
	Гражданство

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	


Дополнительно сообщаю следующие сведения:

	Наименование
	Реквизиты

	ВУЗ/ организация 

(из которой прибывают иностранные граждане)
	

	Государство
	

	Принимающее структурное подразделение
	

	Ответственный за прием

 (от структурного подразделения)
	

	Основание для оформления приглашения
	

	Цель визита
	

	Место пребывания в Москве
	

	Срок пребывания
	с «__» _____ 20__г. до «__»______ 20__г.

	Источник финансирования*
	


*в случае, если финансирование осуществляется из средств МГТУ «СТАНКИН», служебная записка должна быть согласована с УБУиФК ДЭФ ДФХД

_______________/____________/       

          (подпись)                
