Отчет о проведении приема иностранных граждан/ иностранной делегации

	ФИО, должность лица, ведущего беседу от имени РФ
	

	Проведение встречи разрешил 

(ФИО, должность)
	

	Место проведения встречи
	

	Продолжительность встречи
	Начало (дата)
	«__»___ 20__г.
	Окончание (дата)
	«__»___ 20__г.

	
	Начало (время)
	___.___ч.
	Окончание (время)
	___.___ч.

	Участники встречи с российской стороны (указывается ФИО участников)
	1.
	

	
	2.
	

	
	…
	

	Участники встречи с зарубежной стороны 

(указывается ФИО участников)
	1.
	

	
	2.
	

	
	…
	

	Язык проведения встречи
	

	ФИО лица, записавшего беседу
	

	Количество листов записи беседы
	

	Основные вопросы, обсуждавшиеся во время встречи*
	1.

	
	2.

	
	…

	Факты передачи или получения служебной или технической документации
	

	Факты передачи или получения памятных подарков или сувениров
	


Беседу записал: 

	_________________
	___________________
	___________________

	(должность)
	(подпись)
	(ФИО)


*Если отчет оформлен на двух и более листах, каждый лист должен содержать подпись лица, записавшего беседу, с указанием его ФИО и должности.

